Modéle type d’une fiche action

Ce modele de fiche action devra étre adapté selon le projet et éventuellement étre

allégé.

Intitulé de I’action

Date de I’action

Lieu de ’action

Contexte

Obijectifs généraux

Objectifs opérationnels

Description de I’action

Fiche action

Choisissez un intitulé explicite, cela facilitera la
communication le moment voulu.

Vous pouvez préciser éventuellement la capacité d’accueil du
lieu.

Expliquez dans quel contexte s’inscrit votre projet, mettez en
évidence le besoin. Illustrez par des données statistiques tout
en restant synthétique. Pour renseigner cette rubrique,
quelques lectures sur le sujet vous seront utiles.

Ce sont les intentions que 1’on donne au projet. Les objectifs
généraux ne sont pas nécessairement mesurables. Par
exemple : encourager la baisse de la consommation de
substances psychoactives chez les jeunes. Limiter les objectifs
généraux.

Les objectifs opérationnels sont les actions que vous allez
mettre en ceuvre pour atteindre votre objectif général. Les
objectifs opérationnels doivent étre mesurables, vous devez
envisager dés maintenant la fagcon dont vous allez vérifier
I’atteinte de ces objectifs. Exemples : réaliser X interventions
en milieu scolaire pour sensibiliser aux méfaits des addictions ;
organiser X formations a 1’attention des professionnels
encadrants, etc.

Pour que le descriptif soit le plus clair possible, vous pouvez
lister les différentes phases. Ces étapes feront I’objet d’un
planning.

Phase 1 : Prise de contact avec les établissements scolaires
pour convenir des modalités d’intervention. Elaboration d’un
programme d’intervention.

Phase 2 : Prise de contact avec les partenaires pour construire
les interventions en milieu scolaire.




Dispositif d’évaluation mis en
place

Fréguence

Durée

Modalités de mise
en ceuvre

Moyens
mobilisés

Périmetre

Partenaires associés/envisagés

Pilotage du projet

Moyens nouveaux nécessaires

Points de vigilance éventuels
Facteurs de réussite de I’action

Plan de communication

Ressources mobilisables
Boite a outils

Coiit de ’action

Phase 3 : Elaboration des séquences
d’intervention/animation.

Phase 4 :
Phase 5 :
Phase 6 :
Phase 7 :

Indiquez comment vous évaluerez 1’atteinte de vos objectifs.
Si vous n’y arrivez pas, ¢’est que VOS objectifs ne sont pas bien
formulés. Pensez quantitatif et qualitatif: nombre
d’interventions réalisées en milieu scolaire + questionnaire de
satisfaction des éléves et/ou quiz de fin d’intervention pour
mesurer les acquis de I’intervention.

1 intervention/semaine pendant 2 mois
2 formations pour les professionnels sur le trimestre

Moyens RH :
Moyens financiers :
Moyens matériels :

Le département / la communauté de communes / la commune
/ le quartier

Listez les partenariats envisageés.

Indiquez le nom du pilote.

Indiquez de quels moyens supplémentaires vous allez avoir
besoin (ex : formation en intervention en milieu scolaire,
ordinateur portable pour pouvoir intervenir a I’extérieur,...)

Exemples :
- Participations actives des partenaires du territoire
- Soutien du rectorat
- Mobilisation du réseau pour assurer les interventions
- Etc

Moyens nécessaires, dates, types de support, pilote. Le plan de
communication devra faire 1’objet d’un document détaillé a
part entiére.

Exemples :
- Portail santeaddictions.fr
- 1Jbox
- Service communication

Pour estimer le cotit de 1’action, vous devrez joindre un budget
prévisionnel.




